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เรื่อง    แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของ 

 รำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน 

เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอนำหมื่น 

  1. เรื่องเดิม 
           ด้วย ปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๕ กระทรวงสำธำรณสุข ก ำหนดให้หน่วยงำนในสังกัด

กระทรวงสำธำรณสุขจะต้องผ่ำนเกณฑ์ประเมินร้อยละ ๙๒ ของหน่วยงำนทั้งหมด และก ำหนดกรอบกำร
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( ITA) ประกอบด้วย ๙ ตัวชี้วัด 
ประกอบด้วยข้อค ำถำมตำมแบบวัดกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะ (MOIT) ๒๓ ข้อ 

2. ข้อเท็จจริง 
  คู่มือกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนในสังกัด 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข รำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค (MOPH  Integrity  and Transparency 
Assessment  : MOPH  ITA) ประจ ำปีงบประมำณ  ๒๕๖๕ ตัวขี้วัดที่ 6 : กำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ใน 
MOIT 15 ก ำหนดให้หน่วยงำนมีกำรจัดท ำแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรที่ถูกต้องและมี
ขั้นตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน โดยก ำหนดให้มีกำรเผยแพร่ข้อมูล
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน มีรำยละเอียดดังนี้ 

ข้อมูลประกอบข้อค าถาม 
หน่วยงำนส่งหลักฐำนที่แสดงถึง 
๑. แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรที่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรแห่ง 

ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
2. ขั้นตอนกำรขออนุญำตเพื่อยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน แนวทำง 

ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุ ตำมหลักเกณฑ์วิธีกำร แห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 ประกอบด้วย (๑) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ 
กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของ 
รัฐ และ (๒) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ 
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มีรายละเอียดดังนี้ 
๑. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐยืมใช้ภำยใน 

สถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐที่มีผังกระบวนกำรยืม
พัสดุประเภทคงรูปของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำน และแบบฟอร์มกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปดลอดจนมีกลไก
กำรก ำกับติดตำม 
  ๒. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐที่มีผัง
กระบวนกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำน และแบบฟอร์มกำรยืมพัสดุประเภท 
ใช้สิ้นเปลืองตลอดจนมีกลไกกำรก ำกับติดตำม 

3.ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/ค าสั่งที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560  
ส่วนที่ 2 การยืม 

                     ข้อ 207 กำรให้ยืม หรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรจะ
กระท ำมิได ้
                     ข้อ 208 กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
                     (1.) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
                     (2.) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
                     ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้
เรียบร้อยหำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ไปผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพ
เดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน
หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
                     (1.) รำชกำรส่วนกลำง และรำชกำรส่วนภูมิภำค ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 
                     (2.) รำชกำรส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหำดไทย กรุงเทพมหำนคร
หรือเมืองพัทยำ แล้วแต่กรณี ก ำหนด 
                     (3.) หน่วยงำนของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่หน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนด 

          ข้อ 210 กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ
หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นฯ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตนเป็น
ประเภท ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

          ข้อ 211 เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไป
คืนภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 
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4.ข้อพิจารณา 
  กลุ่มงำนบริหำร ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอนำหมื่น พิจำรณำแล้วเห็นว่ำเพ่ือให้กำร 
ปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและข้ันตอนกำรขออนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของ 
รำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำนตำม ๑.๑ - ๑.๒ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ควำมต่อเนื่อง และมีประสิทธิภำพ 
และเพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกันกำรทุจริตผลประโยชน์ทับช้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร 
และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐอันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกัน 
ระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้ำหน้ำทีร่ัฐ จึงเห็นควรใช้แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและขั้นตอนกำรขออนุญำต 
เพ่ือยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำนตำม ๑.๑ - ๑.๒ ต่อไปในปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๕ 
และเห็นควรท ำหนังสือแจ้งสถำนบริกำรในสังกัดเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 
  5.ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ และหำกเห็นชอบโปรดลงนำมในเอกสำรดังนี้ 
  5.1 อนุญำตให้ใช้แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและขั้นตอนกำรขอ
อนุญำตเพ่ือยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำนตำม ๑.๑ - ๑.๒ ต่อไปในปีงบประมำณ พ.ศ.
๒๕๖๕ 
  5.2 ลงนำมหนังสือแจ้งเวียนสถำนบริกำรในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอนำหมื่น 
  5.3 ขออนุญำตเผยแพร่เอกสำรตำมข้อ 5.1 – 5.2 ขึ้นเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอนำหมื่น www.ssonamuen.com 
   
                          

 

             
 

  (นำยวิชัย   ศิริวรวัจน์ชัย) 
                          สำธำรณสุขอ ำเภอนำหมื่น 
 

 

 


